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 مكتبة الكلية في سطور

 م1994أنشئت عام / 

 .الموقع / تقع المكتبة بالدور الأرضي بمبنى الدرجة الاولى  بالكلية 

 المكتبة /مساحة 

   .متر مربع تقريبا 120تشغل مكتبة الطالب بالكلية مساحة تقدر بحوالي  -

 .متر مربع تقريبا 25تشغل مكتبة الدراسات العليا مساحة تقدر بحوالي  -

 
 الحقوق الخاصة بمستخدم المكتبة

 .المعاملة الحسنة من قبل موظفي المكتبة  .1
ماات  .2 لىاول الى المعلو مان الو لاتمكن  لاة ل ساريعة والفعا سااعدات ال الحصول على الم

 .المطلوبة داخل المكتبة 
 .الحصول على الاضاءة المناسبة والهدوء داخل قاعات الاطلاع  .3
ةاة  .4 سال الحدي الحصول على المعلومات من احدث الالىدارات من المراجع العلمية والسلا

 .ذه الالىداراتوذلك بتزويد المكتبة الدائم من ه
  .توفير المقاعد المناسبة والمريحة وايضا المناضد للبقاء فترة طويلة في المكتبة .5
 .أي وقت  تسهيل عملية الاستعارة الخارجية والداخلية في .6
 .تامين قاعات الاطلاع ضد الحوادث والحرائق  .7
 .توفير خدمة التصوير بالمكتبة .8
 .توفير خدمة الانضمام للمكتبة الالكترونية ) عمل أكونت" حساب" (  .9

 .عمل بحث جارى على المكتبة الرقمية .10
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 مقتنيات المكتبة 

 تشمل مكتبة الكلية على العديد من المقتنيات العلمية القيمة : 

ياة  52الدوريات يوجد بالمكتبة  - لاوم  فيدو لاوم فاروع ع ضاية والع ياة الريا الترب

 .الاخرى
باة  - جاد بالمكت تاوراه  1482الرسائل العلمية العربية : يو ساتير ودك ساالة ماج ر

 للرسائل الجامعية . علميومستخلص 
 اجنبيكتاب  855الكتب والمراجع الاجنبية : يوجد بالمكتبة عدد  -
 عربيكتاب  15469الكتب والمراجع العربية : يوجد بالمكتبة عدد  -
عاداد  - فايوقد تم الا ساة  ال ياة للفهر عاد العالم قاا للقوا ياات طب هاذه المقتن كال  ل

 والتصنيف  

 الواجبات على مستخدم المكتبة

 المكتبة بالالتزام والاحترام . موظفيالتعامل مع  .1
 الالتزام بقواعد دخول المكتبة وهى : .2
 .ق الشخصية وتسليمها لأمين القاعةابراز بطاقة تحقي –أ     

  .سجل  المترددين اليومي فيتسجيل الاسم والبيانات الخالىة بالمستخدم  –ب     

 .القاعةكتب خالىة بالمستخدم خارج  وأيترك جميع المتعلقات  –ج    

  .الالتزام بالهدوء وعدم استخدام المحمول داخل القاعة .3
  .عدم تناول المأكولات والمشروبات وعدم التدخين داخل القاعة .4
 .خدام الجيد والسليم لكتب المكتبةالاست .5
 .ترك الكتب المستخدمة بعد الانتهاء من الاطلاع عليها على المنضدة  .6
  .الميعاد فيالالتزام بالتاريخ المحدد لرد الكتب المعارة خارجيا  .7
لااق ب .8 ساتبياق يتع ساتيفاء أي ا نااد ا صاداقية ع عااة الم مااة مرا ساتوى أداء الخد ياا  م ق

 .بالمكتبة
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 الكليةإدارة 

 

 عميد الكلية

 الأستاذ الدكتور

 عزة شوقي الوسيمي

 

 وكلاء الكلية

 الأستاذ الدكتور

 علاء محمد حلويش

 وكيل الكلية لشئوق الدراسات العليا والبحوث

  

 الأستاذ الدكتور

 هاني سعيد عبد المنعم

 وكيل الكلية لشئوق التعليم والطلاب
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 ل لجنة المكتبة يكتش

 2019/2020 الدراسيعن العام 

 رئيسا   أ.د/  

 عضوا   أ.د/  

 عضوا   أ.د/  

 عضوا   أ.د /  

 عضوا   د / .أ 

 عضوا  د /   

 عضوا  د /   

 عضوا  د /   

 عضوا  د /   

 عضوا  د /   

 عضوا  د /   

 الخبراء:

 عضوا  .د /   

 عضوا  .د /   

 عضوا  .د /   

 سر اللجنة :  أمانة

 أمين سر اللجنة  عزة أحمد مخلص/  ةالسيد 
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 الهيكل التنظيمي للعاملين 

  بالمكتبة

 ثمانية موظفين هم:يتكون من 

مدير المكتبة وخمسه امناء قاعات وهم مسؤولين عن التزويد و الاضافة والاعداد 

 وهم : الاستعارةين موظفين مسؤولين عن الفي بجانب اثن

 عييييييي   لص ييييييي     ييييييي السييييييي      
 

 ال كتبيييييييييييييييييييي   عيييييييييييييييييييي    يييييييييييييييييييي     :
 )كب ييييييييييييييييييييييييييييييي  ل  ييييييييييييييييييييييييييييييي       

 

 السيييييييي    يييييييي   السيييييييي      ت يييييييي 
 

   اقيييييييا ق عييييييي  ال  ا ييييييي   ال   ييييييي   :
 

 نسيييييي       يييييي  ق بيييييي السيييييي      
 

 ث ليييييييييييييييي   كتبيييييييييييييييي   ل  يييييييييييييييي    :
 

 عيي  ع عبييي  ال يي    ال ييي  السيي     
 

   اقييييييييا ق عيييييييي  الكتييييييييا ال    يييييييي  :
 

 هيييييي ل غاكيييييي ع  يييييي ن  السيييييي      
 

 إ  ييي ع الكتيييا ع ييي  ال كتبييي  ال ق  ييي  :
 

  ييييييي     صسييييييي   ييييييي ل  السييييييي      
 

   اقييييييييا ق عيييييييي  الكتييييييييا ال    يييييييي  :
 

 ل ييييي  د    ييييي    ييييي  السييييي      
 

   اقيييييييا ق عييييييي  ال  ا ييييييي   ال   ييييييي   :
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 كيف تستعير كتاب

 الاستعارة الداخلية  -اولا 

باة      عاات المكت لاك  ،وهى تتيح لك الاطلاع على الكتب داخل قا مال  فيوذ قاات الع او

هويتك  وتأكيدمين القاعة أسجلات  فيوذلك يتم بعد تسجيل اسمك  ،الرسمية بالمكتبة

 و الكارنيه الخاص بكأسواء بالبطاقة الشخصية 

 الاستعارة الخارجية -ثانيا 

وذلك   بعد أق تستوفى  ،وهى تتيح لك اق تحصل على كتب من المكتبة خارج المكتبة    

 الشروط التالية :

 دفع المصروفات الدراسية  .1
 الضماق من الموظف المسئول  استمارةالحصول على  .2
 الحال  فييقوم الموظف المسئول بفتح لىفحة استعارة لك  .3
 لا يجوز الا تزيد الاعارة الخارجية للفئات التالية الحدود المبينة قرين كل فئة  .4

 
 عدد الكتب المسموح بإعارتها الفئة

 5 أعضاء هيئة التدريس 

 5 المدرسوق المساعدوق والمعيدوق 

 1 طلبة البكالوريو  

 2 الدراسات العلياطلبة 

 2 العاملوق 

 
 .تكوق مدة الاعارة لمدة اسبوعين للسادة اعضاء هيئة التدريس والمدرسين  .5
 .المكتبة  لأوعيةحسب عدد النسخ  للأوعيةيسمح بتجديد الاستعارة  .6
ياام  الدراسات العليا ( –تكوق مدة الاعارة لطلاب )المرحلة الجامعية  .7 لمدة سبعة ا

 .اق تجدد لمرة واحدة فقط حسب عدد النسخويجوز 
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نفسه   ءاذا انقضت مدة الاعارة دوق اق يعيد المستعير ما بعهدته من مقتنيات من تلقا .8

مان  فيالكتب  عادةلاالموعد المقرر يرسل له اخطار  في يحارم  ياام والا  سابعة ا خالال 

يحرم نهائيا وينبه على  دراسيواذا تكررالتأخيرالاستعارة اق كاق طالبا لمدة فصل 

ساديد  الكلية بعدم تسليمه اوراقه او اعلاق نتيجته تاه او ت ماا بعهد ها ثمالابعد رد   ن

س حسب ما تقضى به لائحة المخازق ولا يجوز اخلاء الطرف للسادة اعضاء هيئة التدري

 .لابعد اخلاء طرفه من المكتبة إوالهيئة المعاونة والعاملوق 
مان حق حرماق من يخال للمكتبة .9 فااع  مان الانت يادها  هاا او تقال ف تعليماتها او نظام

 .لجنة المكتبة بالكلية ومجلس الكلية  ىخدماتها بعد احاله الموضوع عل
بعهدتهم من مقتنيات على جميع طلاب  مرحلة البكالوريو  والدراسات العليا رد ما  .10

  .قبل نهاية يونيو من كل عام

تاامين  .11 فاع ال ناد د ياة ع يجوز الاعارة الخارجية لطلاب الدراسات العليا من خارج الكل

ساعار  عاى ا المناسب الذى تقرره لجنه المكتبة بالكلية ومجلس الكلية على اق يرا

    .الكتب وعددها

الاستعارة على اق يتم حصر ما لديهم فتره  ءيتم مخاطبة السادة المستعيرين بعد انقضا .12

 .ما لديهم من كتب  لإعادةارسال استعجال من كتب ومعاودة 
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 طريقة الدخول على نظام المستقبل

 للمكتبة الرقمية

 ات أوليةممعلو

 تهيئة المتصفح للدخول على النظام

لىاة لضماق نجاح عملية الدخول للموقع  يجب عدم تفعيل أشرطة الأدوات الخا

شارطة مةل  ياع أ شاغيل جم قااف وت شريط أدوات جوجل وشريط أدوات الياهو ويمكن إي

 الأدوات الغير مرغوب بها عن طريق الذهاب إلى قائمة:

VIEW --→ TOOLBARS 
 علامات لىح من القائمة التى ستظهر باستةناء أول واحد فقط كما بالصورة: أيثم حذف 

 
 التالية :ثم نختار تسجيل دخول كما فى الشاشة 
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 ثم القيام بتهيئة المتصفح آليا للعمل مع الموقع عن طريق الضغط على " الرابط" :

 

 لتظهر النافذة التالية :

 

 " فتظهر الشاشة التالية :RUNقم بالضغط على مفتاح "

 

 " فتظهر الشاشة التالية :YESنضغط على "

 

تهيئته لضماق نجاح عملية " وبذلك يكوق المتصفح قد تمت OKنضغط على " 

 الدخول للنظام .
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 للمتصفح : اليدويوللضبط 
 Sitesثم    Local Intranetومنها نختار  Securityنختار   Internet optionمن  

 

 Advancedومنها نختار 

 
ثام  هاا ،  ويتم كتابة أسم الموقع من ضمن المواقع المحلية التى يمكن الدخول علي

 كما فى الشكل التالى :   Addالضغط على 
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لااى  قاار ع يااق الن عاان طر لاالازم  ماااق ا ضاابط الأ يااتم  فااذة  فااس النا ماان ن  و
 ثم تفعيل الخالىية   Custom Levelالزر  

Initialize and script ActiveX controls not marked as safe for 

scripting ➔ Enable 

 

 
نات  لاى الانتر تاار  www.eulc.edu.eg كما سبق فإق عنواق الموقع ع ثام نخ

 تسجيل دخول كما سبق فتظهر الشاشة التالية :

http://www.eulc.edu.eg/
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ماا  باه ك ساابقة  فييتم إدخال رقم المستخدم وكلمة السر الخالىة  شاة ال  الشا

ثم يتم الضغط  ،) وتعطى له هذه البيانات من قبل المشرف على النظام فى مكاق عمله ( 

نااطق  ،على " تسجيل دخول"  ثاة م لاي ثلا فيتم الدخول إلي النظام وتظهر شاشة مقسمة إ

 يمين الشاشة ، يسار الشاشة وبها ما يلى: ،رئيسية : أعلى الشاشة 

ياه –  .1 أعلى الشاشة يظهر اسم المستخدم – والمكاق الحالى الذى تم تسجيله عل

ثم أختيار "العاملين اليوم" وهم العاملين على النظام في يوم الدخول – ثم اختيار لغة 

 واجهة التطبيق .
يتم منها اختيار الأوامر الرئيسية السطر التالى أعلى الشاشة به القائمة الرئيسية التى  .2

 للنظام .
ضاغط  .3 يمين الشاشة الموقع الحالى للمستخدم والذى له حق الولىول إليه وبجانبه رمز ن

قاع  لمواقع الفرعية عليه للأنتقال إلى ا سام المو لاى ا ضاغط ع وللذهاب للموقع الحالى ن

 .نفسه
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 قائمة فرعية فى يمين الشاشة :من القائمة الرئيسية تظهر أمر  أي  اختيارعند  .4
فعند اختيار " الفهرسة " من القائمة الرئيسية تظهر قائمة الأوامر الخالىة بالفهرسة وما 

تحتويه من قوائم فرعيه فى المنطقة الموجودة على يمين الشاشة كما هو موضح بالشاشة 

 التالية :

 
الرئيسية أعلى الشاشة تظهر قائمة وهكذا ... فعند الضغط على أى أمر من القائمة 

 وامر الفرعية على يمين الشاشة .بالأ
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عاه  .5 مال م لاوب التعا ياق المط فاى   ،يسار الشاشة : وهو المكاق الذى يظهر فيه التطب و

تاوح  ياق مف مان تطب ةار  باين أك قاال  مان الانت ساتخدم  كان الم باه  ،أسفله سطر يم و

ياة  صافحة الحال لىاورة "  ،إمكانية طباعة ال لاى  ضاغط ع عاة " بال غالا   ،الطاب أو إ

صاورة " هاا  ،"  Xالصفحة بالضغط على ال سابق فتح تاى  صافحات ال باين ال قال  أو التن

فاى  سااعدة  لاى الم صاول ع كان الح ساهم ويم والتعامل معها بالضغط على لىورة الأ

 " Helpكيفية العمل على النظام من خلال الضغط على " 

 
 

 كيفية فتح التطبيق الجديد فى نافذة جديدة:

بيبلوجرافية ،  تسجيلهيمكن فتح أكةر من تطبيق فى نفس الوقت مةل : إنشاء 

عاان  حااث  ياار، الب سااجيلهتقر حااة ، . . . ت قااات مفتو شااات التطبي فاااظ بشا كاان الاحت  ، ويم

فعند الضغط على النافذة الموجودة بجوار بآخر شاشة تم التعامل معها فقط . .  الاحتفاظأو 

بالتطبيقات  الاحتفاظالتطبيق المطلوب استخدامه يتم فتح التطبيق فى شاشة جديدة ليتم 

 المستخدمة فى نفس الوقت الأخرى

 
 

 والشاشة التالية توضح الشكل عند فتح أكةر من تطبيق فى نفس الوقت :
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 إنشاء وتصفح المواقع:

تم تصميم النظام للتعامل مع عدد كبير من المكتبات والمواقع المختلفة فى نفس 

ضاغط الوقت ويمكننا الإطلاع على المواقع التى لنا الحق فى الولىول  ياق ال عان طر إليها 

 القائمة العلوية : في ةعلى ) المواقع ( المتاح

 
لاى  الحاليمن الموقع  المتفرعةعلى المواقع  الاطلاعويمكن  عن طريق الضغط ع

ساجيل  التيالأسهم  قاع لت هاذا المو ياات  أيتظهر بجانب الموقع ، ويمكننا الوقوف على   مقتن

 أو فهرسة عن طريق الضغط على النص نفسه:

 

 
 

ناواع وكل موقع يتم إنشائه على النظام يكوق له نوع ،  والترتيب المنطقى للأ

 المتاحة كالتالى :

 جامعه ، كلية ، مكتبة مركزية ، مكتبة ، قاعة / قسم معرفى

هى التى تسمح بتسجيل مقتنياتها بحيث لا يتكرر فيها الرقم العام ، وعادة المكتبة : 

 الوعاء فى دفتر اليومية .يكوق الرقم العام هو رقم 

تاب  أق المكتبة تعنى دفتر اليوميةأى :  ساجيل الك ، فلو وجد دفترين بالمكتبة دفتر لت

لدينا مكتبتين : مكتبة للكتب آخر لتسجيل الكتب الأجنبية فهذا يعنى أنه العربية و

ياة إلى  تاب العرب باة الك سايم مكت كان تق ياة ، ويم العربية ومكتبة للكتب الأجنب
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قسام أو قاعات مةل : قاعة المحفوظات ، وقاعة الكتب الةمينة ، وقاعة الطلاب ، مجموعه أ

 وهكذا . . .

نود إنشاء مكتبتين بهما ثم نذهب  التيولتنفيذ المةال السابق نقف على الكلية 

كال  لقائمة " إدارة النظام" ثم " ناوع  عال  باتين ونج إضافة مواقع فرعية " ونسجل المكت

 واحدة منهم " مكتبة"

 

 

 لتخزين الموقع الجديد  Saveثم نختار حفظ 

ياار  لاى اخت ضاغط ع ياة ن تحات الكل مان ولإنشاء مجموعة مكتبات  قاع "  "الموا

ياار "إ التيالقائمة الرئيسية ، ثم نختار الكلية  مان اخت ثام  شاائها ،  ظاام"تم إن مان  دارة الن

تاار "  ياة نخ ماة الفرع هاذه القائ القائمة الرئيسية نختار " إدارة المواقع والمكتبات " ، ومن 

 :إضافة مجموعة مواقع فرعية " لتظهر الشاشة التالية
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فنسجل بها قائمة المواقع الفرعية " مكتبة الكتب العربية والأجنبية " ونجعل 

ه الخطوة مرة أخرى لتسجيل المواقع الفرعية ذفى هذه الحالة " مكتبة" . . ونكرر هالنوع 

 . معرفيقاعه / قسم تحت المكتبات ويتم تحديد النوع فى هذه الحالة 

 

 تسجيل مستخدمين جدد:

 يمكن تسجيل المستخدمين الجدد كما يلى :

مان نختار الموقع المطلوب  - تسجيل الموظف به والذى سيكوق له حق الولىول إليه 

 )المواقع(.
 نذهب إلي " إدارة النظام" . -
ياة  نختار القائمة  - ظاف  الفرع ساجيل مو تاار " ت هاا نخ صالاحيات " ، ومن إدارة ال

 جديد".
 تتم تعبئة بيانات هذا الموظف بعناية . تظهر الشاشة التالية : -
 مكتبة.بمكتبة أو مدير  الافتراضية كموظفالصلاحيات ومن ثم إعطائه  -
 على " إضافة الصلاحيات لمستخدم جديد ".ثم نضغط  -

 ملاحظات 

عاة  خال قا باة أو دا خال مكت قاط دا ياات ف ساجيل المقتن كان ت يم

 متفرعة من مكتبة .

لاك  مان ت الترتيب الطبيعي هو إنشاء الكليات ثم إنشاء المكتبات المتفرعة 

 الكليات ، ثم قاعات أو أقسام فرعية تحت المكتبات)إق وجدت هذه الأقسام (.
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وبعد التسجيل تظهر الشاشة التالية وبها رقم المستخدم وهو الرقم الذى سيستخدمه 

 تم إدخالها أثناء تسجيل بياناته التي هيهذا الموظف للدخول إلى النظام ، وكلمة السر 

 
 

 بالاسميمكن للمستخدم الدخول إلي النظام بالرقم ، أو  
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 تغيير كلمة السر:

ياق  أي فييمكن للمستخدم تغيير كلمة السر الخالىة به  عان طر لاك  وقت وذ

هاا  الاسمالذى يظهر فى أعلى النافذة بجوار على تعديل الضغط  شاة ب ناات لتظهر شا البيا

 الشخصية ، ثم الضغط على مفتاح تعديل البيانات ، ومن ثم إدخال كلمة السر الجديدة .

 

 

 واجهة النظام :

ناات  في باار ، المكو هاا ) الأخ بداية الدخول على النظام نجد هذه الشاشة يوجد ب

طاور  موقعيالرئيسية ، نشاط  جماالييوم امس ، ت عاد إ عادل أ ياات ، م ساة والمقتن اد الفهر

 للفهرسة والمقتنيات ، انتظام عمل الموظفين يوميا(. اليوميدخال الإ
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 الأخبـــــار:

 يستعرض أحدث الأخبار الخالىة بالنظام ، كما فى الشاشة التالية :

 

 

 المكونات الرئيسية :

ناات وعند فتح المكونات الرئيسية بال ناب " المكو لاذى بجا ساهم ا ضغط على ال

يستفيد منها موظف النظام ، لمعرفة التبويبات الخالىة الرئيسية " ، يستعرض أدله إرشادية 

 ، كما فى الشاشة التالية :بالنظام وكيفية استخدامها 

 

لاف  فاى م ناات  هاذه المكو مان  ناد  PDFويوجد شرح لكل مكوق  ماةلا ع ، ف

 يشرحها : PDF" يفتح لنا ملف الضغط على " الفهرسة 
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 يوم أمس : موقعينشاط 

ناا  نشاطيعند فتح  يوم أمس بالضغط على السهم الموجود بجانبها ، يستعرض ل

 حذف ، فهرسة وهكذا .نشاط الموقع يوم أمس سواء كاق هذا النشاط استيراد ، تعديل ، 

 

 

 أعداد الفهرسة والمقتنيات : إجماليتطور 

عادد  بيانييعرض رسم  جماالييوضح ال ياة  الإ ساجيلات الببليوجراف عاداد الت لأ

 :التاليالشكل  فيوالمقتنيات الخالىة بالموقع المحدد ، كما 
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 : اليومي الإدخالمعدل 

ماا  اليومييوضح المعدل  ظاام ، ك  فيلإدخال التسجيلات الببليوجرافية على الن

 الشاشة التالية :

 

 : بيانيانتظام عمل الموظفين يوميا 

 التالية:كما بالشاشة  للنظام،لمعدل زيارات الموظفين  بيانييعرض رسم 
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 الخروج من النظام :

 كما فى الشاشة التالية : يتم الضغط على خروج أعلى يسار الشاشة
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 المستقبل نظام في البحث كيفية

  البحث

يتيح النظام امكانية البحث داخل النظام كله عن طريق بحث الفهرسة المسجلة 

 او بحث المقتنيات الموجودة فى المكتبة أو البحث المتقدم فى الحقول  ،على النظام 

 تطبيقات البحث : -أولا 

 بحث الفهرسة : 

يقوم هذا الجزء من النظام بعرض الفهرسة المسجلة لكل الاوعية أو لوعاء محدد 

ناواق  ،وذلك من اختيار نوع العنصر  محادد بع ويتيح لك النظام امكانية البحث عن وعاء 

كما يمكن اختيار الفهرسة المسجلة  ،أو سنة النشر وهكذا .....  ISBNالوعاء أو المؤلف أو 

ويتيح النظام معالجة  ،لك بكتابة تاريخ بداية الفترة ونهايتها فى فترة زمنية محددة وذ

  gone – went – goالكلمات إما عن طريق اختيار كلمات البحث وتصريفاتها مةل 

بادأ  ، وامرأةأو كلمات البحث ومفرداتها مةل نساء ونسوة  تااح " ا لاى مف ضاغط ع ثم يتم 

 البحث " لعرض النتائج كما فى الشاشة التالية :

 

ثم نختار قبول الإملائي من خلال الضغط على  ويتيح النظام امكانية التصحيح 

 كما يلى :
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صافح  هذهومن خلال  التاليالنتائج كما بالشكل  روتظه ناك ت الشاشة يمك

 معرفة عدد النسخ أو اضافة نسخة او تعديل الفهرسة :  ،المارك 

 

 

ناة  عادادات الطكما يمكن اختيار بيانات محددة من خا جاة ا هار نتي عاة لتظ با

 ،التقرير  فيالحقول المطلوب عرضها  ،ومنها يتم اختيار عنواق التقرير  ،ها البحث بناءا علي

واختيار حجم الخط المطلوب وطريقة ترتيب نتائج البحث سواء  ،الصفحة  فيعدد الصفوف 

باعة يتم الضغط على بالعنواق او المؤلف ....الخ . وبعد ادخال كافة إعدادات البحث والط

" كما  للاكسيلأو الضغط مفتاح " التصدير  ،مفتاح " أبدا البحث " لعرض نتيجة البحث 

 :  التاليالشكل  في
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 : كالتاليوتظهر النتيجة 

 

كان  ماا يم عاة " ك ويمكن طباعة هذا التقرير عن طريق الضغط على " طبا

لاى  هذهمشاهدة مارك او النسخ لأى من  ضاغط ع هاو  أيالنتائج عن طريق ال ماا  هاا ك من

 :  التاليالشكل  فيموضح 
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 بحث المقتنيات 

كااق  جاودة بالم ساخ المو لحااليمن خلال بحث المقتنيات يمكنك البحث عن الن   ا

ناه  فيمكاق كما يمكنك اختيار نوع الوعاء الذى ترغب  أيأو  خاال  ،البحث ع ياتم اد و

.....( كما يمكنك اختيار  ،رؤو  الموضوعات ،اسم المؤلف  ،بيانات البحث مةل ) العنواق 

كما يتيح النظام امكانية إدخال تفالىيل خالىة بالنسخة  ،سنة النشر وتاريخ التسجيل 

 ترغب بها مةل الرقم العام او رقم المجلد والبحث عنها . التي

يتم الضغط على مفتاح " أبدأ البحث " لعرض  ،بعد اختيار بيانات البحث المطلوب 

 :  التاليالشكل  في" كما  للإكسيلمفتاح " التصدير  أو الضغط ،نتيجة البحث 

 

وتظهر نتيجة البحث كما فى الشاشة التالية ويمكن من خلالها تعديل النسخة 

 ومعرفة بياناتها : 
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 لماوظفيويمكن حفظ نتيجة البحث للاستفادة منها مرة ثانية وتكوق متاحة 

عادادات  فيالمكتبة وعند الرغبة  ناة إ لاذهاب لخا ياتم ا قاارير  لىاورة ت عرض النتائج فى 

 :  التاليسبق عرض إمكانياتها لتظهر بالشكل  التيالطباعة : 

 

 :   مقتنياتيبحث فهرسة 

 تم اضافة مقتنياته عليها فقط .  التيالبحث على التسجيلات  فييساعد المفهر  

لاوب  ،حيث يتم البحث باستخدام كلمة معينة  صار المط ناوع العن ياد  ويتم تحد

مان  ،أو المؤلف  ،العنواق  فيإما  ،ومن الممكن تحديد مكاق البحث  ،البحث عنه  أو غيرها 

أو تحديد تاريخ ادخال  ،ة معينة وقد يتم تضييق عنالىر البحث بتحديد سن ،نقاط الاتاحة 

 معين .
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ضاغط  حاثبال بادأ الب لاى ا ياات  ،ع لىاة بمقتن ساجيلات الخا عاة الت هار مجمو تظ

 : الشاشة التالية فيكما  ،المكتبة

 

كما سبق الاشارة  ،ويمكن طباعة تقرير البحث باستخدام إعدادات  الطباعة 

 اليها فى البداية .
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  الحقول فيالبحث المتقدم -ثانيا

 البحث المتقدم فى الحقول 

وزيادتها كلما احتاج  ،يتيح النظام للمستخدم إمكانية تحديد شروط البحث 

 يبحث بها كما فى الشاشة التالية : التيلذلك بعد تحديد القائمة 

 

أو حقل فرعى ليتم البحث فيه  ،و الشاشة التالية توضح كيفية إضافة تاج معين 

و يمكن تحديد نوع الوعاء وحالة التسجيلة من حيث كونها معتمدة أو مرسلة للاعتماد 

 أو مسودة وتحديد التاريخ ثم نضغط على" تنفيذ البحث " .
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  تطبيقات البحث السابق -ثالثا 

يها يتم الحصول عليها واجراء عمليتين عل التييسمح النظام بحفظ نتيجة البحث 

 هما دمج بحةين وحذف بحث.

 :بحةين الدمج 

ينقسم الى دمج بحث الببليوجرافيا ودمج بحث المقتنيات فعند حفظ نتائج البحث 

فى موضوعين أو أكةر متصلين بشكل او بأخر مةل نتيجة بحث عن " مصر " وأخرى عن " 

" يمكن عرض نتائج كلا البحةين مجتمعة من خلال هذا الدمج وتظهر النتائج  1952ثورة 

ا اتحاد أو تقاطع أو بدوق ثم الضغط على " تنفيذ نتيجة يتم تحديدها ام التيوفقا للشروط 

 الدمج " كما فى الشاشة التالية :

 

 :ظهر النتيجة كما بالشاشة التاليةوت
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 :حذف بحث

تم حفظها من قبل عند انتهاء الحاجة اليها ثم  التييتيح النظام حذف نتيجة البحث 

 الضغط على " حذف " كما فى الشاشة التالية :

 

 البحث السابق -رابعا

باه  قاام  كان  ،يتيح النظام للمستخدم إمكانية حفظ البحث السابق الذى  ويم

حاث  أيللمستخدم حفظ  محااولات الب لاى  ،عادد  طالاع ع ناه الا لمحااولات  هاذهويمك  ،ا

والشاشة التالية توضح امكانية عرض البحث السابق او عرض البحث للطباعة أو تصدير 

نتيجة البحث لملف اكسل أو عرض بطاقات الفهرسة لنتائج البحث أو إعادة تنفيذ البحث 

 ثم الضغط على " تنفيذ" 
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 وتظهر النتيجة كما بالشاشة التالية 

 

 ويمكن طباعة التقرير بالضغط على " طباعة"

 )أكتشف المهارات البحةية الذكية( IEEE Xplore تجربة المكتبة الرقمية الخالىة ب 

 

  ؟بحةك بدأكيف ت

  GLOBAL SESRCH BOXأدخل مصطلح البحث فى حقل " البحث الشامل "  -

 فى الصفحة الرئيسية 
قاة    IEEE  XPLOREفى المستكشف  - ياة والعلا تكوق النتائج وفقا للأهم

 نفسها .بكلمات البحث 
 ( للبحث عن العبارة بالضبط .  "  " استخدام علامات التنصيص ) -
    Advanced searchللبحث بالنص الكامل اذهب الى حقل " البحث المتقدم "  -
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 : كيف تنقح النتائج

تاائج "  في - سايع الن قايح / تو تحات " التن تاائج   Refine/ Expandلىافحة الن
Results  " تاائج حاث بالن ساتخدم  "الب خاال  Search Within Resultsا  لإد

 مفردات بحةك الاضافية . 
ماة *النجمة )  Wildcardيمكن استخدام علامة  - حاروف للكل ( عند بتر أية 

سيتم استرجاع نتائج البحث   harvest *على سبيل المةال عند كتابة كلمة 

 ..... الخ .     harvest 'harvesting ' harvesters  'المتعلقة بالكلمات 
عادة  هي  Type – Aheadوظيفه "اطبع " - بال قا مان ق قاترح  سااعدة ت قائمة م

ساتخدام  ،يمكن البحث بها  التيالبيانات تقوم باقتراح المصطلحات   أيويمكن ا

ياذ  ياتم تنف ياث  صاطلحات ح لاك الم من المصطلحات بها بمجرد النقر على احدى ت

 البحث . 
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 :تنقيح البحث بواسطة الاوجه المختلفة 

 ،مةل المؤلف   Facetsالجانب الايسر من لىفحة النتائج يوجد حقل " الاوجه "  في -

 حيث تمكن الباحث من تحسين نتائج بحةه . 
لتحديد نتاج بحةك لمؤلف واحد أو لعدد قليل من المؤلفين  اختار  ،على سبيل المةال  -

تاائج"  حادث الن فاة "  لىاول الى   Update Results) المؤلفين ( ثم اختار وظي للو

 نتائج البحث المنقحة .

 .  البرتقاليباللوق  ستجد محددات البحث بارزة ،عند ظهور نتائج البحث  -
تمكن من   Green Full- Text Iconإق علامة " نص كامل " خضراء اللوق  -

 .   IEEE Xplore *المرور الى النص الكامل للوثيقة من خلال اشتراك 
 الايقونة غير متاحة فى جميع الاشتراكات لأنها تتصل بالنص الكامل . هذه -
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 :تحرير فرز نتائج البحث 

" القريبة  Xاضغط علامة " Search Resultsلحذف العنالىر من" نتائج البحث "  -

 للعنصر المراد حذفه .
لىافحة  - بحاث  تاائج  غايير ن سادلة لت    Results Per Pageاستخدم القوائم المن

 الاقدم اولا ..... الخ ( . ،) مةل : الاحدث اولا    Sort By"  ـالامر   " افحص بو
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  : احفظ بحةك

حاث   Save This Searchاضغط "حفظ البحث"  - ياات الب مان عمل لحفظ عدد 

 عملية بحث . 15يصل الى 
 يمكن اق يتم حفظها على شكل بريد إلكترونيكل نتيجة بحث محفوظة  -

Email Alert،  سايتم  فيبمعنى انه سيتم ارسال رسالة الكترونية مارة  كل 

 عملية البحث . فياضافة محتوى مطابق للنتائج 
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 :خيارات البحث المتقدم 

 Advanced ~ Keyword/Phrasesلىفحة "جمل / كلمات البحث المتقدم "  في -

 ذلك النص الكامل ( . فييمكنك تحديد البحث لمجالات محددة ) بما 
ماع   Command Searchانتقل الى لىفحة " اوامر البحث "  - لحار  لانص ا لاستخدام ا

 .   NEARاستخدام عوامل البحث البوليانى المتقدم مةل " درجة القرب " 
للبحث عن   PUBLICATION QUICK SEARCHاستخدم " البحث عن مطبوع ما "  -

 رقم الصفحة أو التاريخ ... الخ  ،بنود محددة مةل الالىدار 
 CROSSREF and scitopia . orgاستخدم " برامج التبادل المرجعية وسايتوبيا "  -

 للبحث عن مصادر خارجية .  
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 بنك المعرفة المصري 

 خطوات التسجيل على بوابة الطلاب

 البيانات المطلوبة للتسجيل

 الاسم الأول والأخير ▪
 (yahoo & hotmail & Gmailالإيميل الشخصي )  ▪

 رقم التليفوق  ▪

 الرقم القومي ▪

 تاريخ الميلاد ▪

 الجامعة والكلية والقسمبيانات  ▪

 الرقم التأكيدي والموافقة على الشروط والأحكام ▪
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يتيح بنك المعرفة امكانية التسجيل على احدى البوابات 

 التالية 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 البوابة العامة بوابة الباحثين بوابة الطلاب بوابة الصغار
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 التحريرسرة أ

 

 أ .د/ عزة شوقي الوسيمى

 عميد الكلية

 

  

 

 

 

 إعداد

 عزة مخلص

 مدير عام المكتبة

 

 كتابة

 عزة مخلصالأستاذ /   السيدة / نسرين محمد قنبر

 

 

  إخراج

 محمد غازيد/ أحمد 

 مدير معامل القياسات 

 ITوحدة الخدمات التكنولوجية  – البوابة الالكترونية


